Prefeitura Municipal de Monte Sido
DIRETORIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAQ E ESPORTES
Endereco: Rua Minas Gerais, 417 — centro/ telefones: 35 3465-6136/4930

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 022/2023

Edital de Processo Seletivo Simplificado
para Coordenador de Polo UAB.

A Comissdo Especial do Processo Seletivo Simplificado, nomeada através do Decreto n® 3.053 de
11 de janeiro de 2023, no uso das atribuigdes que |he sdo conferidas, torna plblica a selecéo para
Coordenador de Polo UAB, para atuar no Polo UAB do Municipio de Monte Sigo.

CONSIDERANDO que a Universidade Aberia do Brasil - UAB € uma rede formada por instituicdes
publicas que oferecem cursos de nivel superior, por meio de educagdo a distAncia, possuindo
unidade em funcionamento em Monte Sido;

CONSIDERANDO que o Sistema UAB é coordenado pela Diretoria de Educacdo a Disténcia
(DED) da CAPES;

CONSIDERANDO que a CAPES publicou no Diario Oficial da Unido, a Portaria n® 232 de 2019, que
regulamenta as fungdes e o processo selelivo de coordenadores para os polos da
Universidade Aberta do Brasil (UAB);

CONSIDERANDO que a selecao de candidatos sera regida conforme as instrugbes das Portarias
Capes;

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 A presente selecdo de candidatos a Coordenador de Polo UAB sera regida
conforme instrucées da Portaria Capes 183/2016, Portaria Capes 232/2019 e
pelos principios constitucionais que regem a administracdo publica, previstos
no textc da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

2. DAVAGA
Uma vaga para Coordenador de Polo UAB.

3. DOS REQUISITOS DA FUNCAO

3.1 Ser graduado em nivel superior.

3.2 Ser professor da rede publica de ensino municipal atendendo os requisitos da
LeiFederal 11.273/2008.

3.3 Ser agente publico vinculado em cargo efetivo, com no minimo 03 (trés) anos de
efetivoexercicio no Sistema Municipal de Ensino do Municipio de Monte Sido.

3.4 Residir no municipio do Polo UAB ou municipios limitrofes.

3.5 Ter disponibilidade de horario conforme estabelecido neste Edital, inclusive
paraacompanhar as atividades presenciais aos sabados e domingos.

3.6 Ter experiéncia minima de um ano no Magistério.

3.7 Ser efetivo, empossado e ter cumprido o periodo probatério para efetivacdo ao
cargopublico do érgdo mantenedor (Prefeitura Municipal de Monte Siao).

4. DA FUNCAO

4.1 Funcdo: Coordenador de Polo UAB.
4.2 Descrigcdo das atividades: Gestdo e administracdo do Polo UAB — Monte Sido.
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4.3 Regime de Trabalho: Carga Horaria minima de 40 horas semanais, podendo ser
ampliada, inclusive com prestacdo aos sabados e domingos, de acordo com o
Calendario Académico do Polo UAB, a ser definido conforme calendéario das
instituicGes federais de ensino ofertantes de cursos no polo.

5. DA INSCRICAO
5.1. Periodo de inscri¢bes: 18/10/2023 A 26/10/2023

As inscricbes serdo realizadas na Diretoria
Municipal de Educagdo e Esportes na Rua Minas
Gerais, 417, centro, Monte Sido, no hordrio das 9h as
12h e de 13h as 16h.

5.2 Ap0s a inscricdo, ndo sera permitida a inclus&o de novos documentos.
5.3 0 candidato que enviar a documentacdo incompleta ou fora do prazo de
inscricdo, tera sua inscricdo anulada automaticamente.

6. DA DOCUMENTACAQ A SER ANEXADA NO ATO DA INSCRICAO

6.1 Formulério de Inscricéo (Anexo |) devidamente preenchido, impresso e assinado.

6.2 Comprovante de formagao superior.

6.3 Comprovante de endereco.

6.4 Copia do RG.

6.5 Cépia do CPF.

6.6 Cédpia do titulo de eleitor e comprovante de votac&o na Ultima eleigéo.

6.7 Cépia de documentagio que comprove minimo de um ano de experiéncia
noMagistério Basico.

6.8 Comprovante de agente publico vinculado ao mantenedor do Polo UAB.

6.5 Declaragdo do candidato sobre a disponibilidade para dedicag@o integral ao

polo, para viagens a trabalho, inclusive para acompanhar as atividades presenciais

aos sabados edomingos. (modelo — Anexo i)

6.10Declaragdo do candidato de que possui dominio no uso do computador, internet,

web conferéncia, videoconferéncia, ambiente virtual de aprendizagem. (modelo - Anexo

1)

7. DA CLASSIFICACAO

7.1 A classificacdo dos candidatos sera realizada pela comissdo de selegéo
designada pela Diretoria Municipal de Educagdo de Monte Si&o, conforme os
seguintes critérios:

7.1.1 Verificagdo da apresentagdo dos documentos exigidos no item 6;

7.1.2 A auséncia de documentacdo comprobatéria dos requisitos minimos para a
ocupacéo da fungdo previstos no item 3 deste edital leva a desclassificagao
do candidato;

7.1.3 A classificagdo ser4d em ordem crescente de pontuagdo conforme tabela
anexa(anexo V);

7.14 A atribuicdo de pontuagdo ocorrerd conforme verificacdo dos documentos

comprobatérios exigidos no item 6 deste edital.
| .y
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7.2 Os critérios de desempate sdo assim estabelecidos, na seguinte ordem:
I - Maior tempo de experiéncia em EAD.
li- Maior tempo de experiéncia no ensino presencial {Exercicio de
Magistério em Educacdo Basica).
Il Tiver maior idade

8. DO RESULTADO DA SELECAO

8.1 O resultado da selecdo obedecera a ordem de classificagcdo dos candidatos,
com basena pontuacio obtida nos critérios de selecéo.

8.2 O resultado da selecdo sera publicado no endereco eletrénico oficial da
PrefeituraMunicipal de Monte Sido.

8.3 O resultado final sera publicado apés o periodo previsto para recursos.

9. DO RECURSO

9.1 Cabera recurso por meio de requerimento escrito e devidamente fundamentado,
em qualquer ato do processo seletivo simplificado publicado, diretamente a
comissao especial do processo seletivo simplificado, nas primeiras 24 (vinte e
quatro) horas apésa divulgacéo do resultado preliminar, a ser apresentado nos
moldes do modelo do Anexo V.

9.2 Serdo rejeitados liminarmente os recursos enviados fora do prazo improrrogavel
de 24 (vinte e quatro) horas apds a publicagdo do resultado preliminar, ou
aqueles ndo fundamentados, € que ndo contiverem dados necessarios a
identificagdo do candidato.

9.3 O prazo para divulgacdo do parecer do recurso sera de 01 (um) dia util.

10. DA CONVOCACAO

10.1 A convocagédo sera realizada pela Diretoria Municipal de Educacdo de Monte
Sido apos a publicagdo do resultado final, mediante demanda.

11. DAS ATRIBUICOES

12. Apoiar as agdes gerenciais da Capes e as académicas das [PES.

13. Acompanhar, executar e coordenar as atividades administrativas do polo.

14. Orquestrar junto as IPES presentes no polo, a distribuicdo e o uso das
instalacdes para arealizaco das atividades dos diversos cursos.

15. Garantir a prioridade de uso da infraestrutura do polo as atividades da UAB
guando foro caso.

16. Articular-se com o mantenedor do polo com o objetivo de prover as
necessidadesmateriais de pessoal e de ampliacéo do polo.

17. Acompanhar as atividades de ensino presenciais no que diz respeito as
necessidadesadministrativas.

18. Acompanhar e gerenciar o recebimento de material no polo.

19. Dialogar e trabalhar de forma integrada e colaborativa com o assistente a
docéncia, os tutores e os alunos.

20. Em parceria com o assistente & docéncia, atuar na organizagdo de toda a
estrutura de atendimento da tutoria presencial incluindo definicdo de horarios e
escala das sessfes, coordenacdo, aplicacdo das avaliagdes e atividades
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21. Orquestrar junto as IPES presentes no polo, a distribuicdo e o uso das
instalagbes para arealizagdo das atividades dos diversos cursos.

22. Planejar, em conjunto com as IPES, a edic@o e reedicdo de cursos.

23. Atuar na organizagéo de toda a estrutura de atendimento da tutoria presencial,
incluindo definicdo de horarios e escala das sessdes, coordenacédo, aplicacdo
das avaliagées e atividades presenciais e posterior acompanhamento.

24. Estar ciente do calendario e dos cronogramas das disciplinas de cada semestre.

25. Realizar eventos académicos e de integraggo do polo a comunidade.

26. Conhecer a estrutura de funcionamento do polo e da IPES atuantes no mesmo.

27. Participar das atividades de Capacitag&o e atualizagao conforme a competéncia
de cadaator.

»8. Elaborar e encaminhar 2 COAP/DED/CAPES e a IPES relatérios periddicos de
acordo comdefinicées da DED.

29. Relatar problemas enfrentados pelos alunos ao coordenador de curso e 8 CAPES.

30. Organizar, a partir de dados das IPED presentes no polo, calendario
acad@mico 4administrativo que regulamente as atividades nos diversos cursos.

31. Receber e prestar informagbes no que couber aos 6rgdos do MEC ou
correspondenteno caso de polos estaduais.

32. Promover acBes de permanéncia dos estudantes no curso visando ©
aproveitamento ea diminuigéo da evasao.

33. Participar do processo de acolhimento dos alunos nos Polos UAB.

34. Estabelecer contato permanente com os alunos, divulgando as acOes sob sua
responsabilidade no polo, buscando saber as suas dificuldades e razdo da
auséncia, no sentido de promover a sua permanéncia e aproveitamento no
curso.

35. Estar ciente do calendario e dos cronogramas das disciplinas e das atividades
no polo a cada semestre.

36. Articular-se com a DED/CAPES com o objetivo de realizar a gestao do polo de
acordo com suas orientagdes, em conformidade com © Termo de Compromisso
do Coordenador de Polo UAB.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

121 0s casos omissos serdo tratados pela Comissdo Especial do Processo
Seletivo Simplificado designado pela Diretoria Municipal de Educagéo de Monte
Sido.

12.2 Este edital é regulado pela Portaria Capes 183/2016, Portaria Capes 232/2019
e pelos principios constitucionais que regem a administragdo publica.

123 A constatacdo de quaisquer iregularidades na documentacao implicara
desclassificagdo do(a) candidato(a) a qualquer tempo, sem prejuizo das
medidas legais cabiveis.

12.4 Todos os atos praticados pela Comisséo Especial do Processo Seletivo
Simplificado serdo registrados em ata.

12.5 O resultado final do processo seletivo deverd ser comunicado & DED/CAPES
no prazode até 30 dias apés a conclusao do certame.

12.6 A concessao de bolsa ao Coordenador do Polo esté subordinada estritamente
aos termos da legislagdo e regulamentacdes da DED/CAPES.

“ﬁﬂﬁ
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12.7 A validade do processo seletivo é de quatro anos. Em caso de substituicdo do
coordenador, a Capes fixara prazo para que o mantenedor realize nove
processoseletivo.

Monte Sido , 16 de outubro de 2023.

Michele Basaglia
Diretora Municipal de Educacéo e Esportes

]

José Hocai Junior

Prefgijto Municipal



Prefeitura Municipal de Monte Siao
R g DIRETORIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E ESPORTES
Enderego: Rua Minas Gerais, 417 — centrol telefones: 35 3465-6136/4930

ANEXO |

FORMULARIO DE INSCRICAO
Processo Seletivo para Coordenador de Polo UAB

Nome Completo:

Data de Nascimento:

CPF:

Titulo de Eleitor:

RG:

Endereco residencial:

Telefone de contato:

Email para contato:

Monte Sigo de de 2023.

Assinatura do Candidato (a)
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ANEXQO 1l

Declaragio de Disponibilidade
Processo Seletivo para Coordenador de Polo UAB

Eu, :
portador(a) do documento de identidade n°___, inscrito(a) noCPF n° , declaro a
comissdo Especial do Processo Seletivo Simplificado que tenho disponibilidade para
dedicagéo integral ao polo UAB — Monte Si&o, para viajar atendendo as demandas do
trabalho, inclusive para acompanhar as atividades presenciais aos sabados e domingos.

Monte Sigo , de de 2023.

Assinatura
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ANEXO il

Declaragéo de Capacidade Técnica
Processo Seletivo para Coordenador de Polo UAB

Eu, ;
portador(a) do documento de identidade n°__, inscrito(a) noCPF n° , declaro a
comissdo Especial do Processo Seletivo Simplificado que tenho conhecimento e dominio
no uso de computador, internet, web conferéncia, videoconferéncia e ambiente virtual de

aprendizagem.

Monte Sigo , de de 2023.

Assinatura
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ANEXO IV

TABELA DE PONTUACAQO
Processo Seletive para Coordenader de Polo UAB

CRITERIOS VALORES TOTAL
PONTUACA
0
Especializacdo na area da educacéo 03 pontos 03 pontos
Experiéncia Profissional na 02 pontos por Até 20
Coordenacéo depolo anocompleto de pontos
UAB experiéncia

Experiéncia docente na Educacéo

02 pontos por Até 20

EAD.

bésica anocompleto de pontos
experiéncia

Curso de Gestdo de Polos UAB com 10 pontos 10 pontos

carga horaria de 180 horas

Cursos de Capacitacédo/Formacéo, 01 ponto para Até 10

Seminérios, Coléquios, Ciclos de cadacertificado pontos

Formacéo, Foruns, Simpdsios,

conferéncias, encontrosde

coordenadores pela IEs com foco para

Educacéo a distancia.

Curso de Aperfeicoamento ou extenséo 01 ponto por Até 10

emplataformas moodle através de curso pontos

TOTAL DE PONTOS ACUMULADOS
PELO
CANDIDATO

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE TITULOS
Processo Seletivo para Coordenador de Polo UAB

Especializacéo

Copia de diplomas, frente e verso

Experiéncia profissional na
coordenacdode polo UAB

Declaracédo expedida pela
CAPES

Experiéncia na docéncia da
EducacdoBasica.

Contagem de tempo ou
declaracdoexpedida pela DME

Cursos de capacitacdo/formacao,
seminarios, coléquios, ciclos de
formac&o, féruns, simposios,
conferéncias, encontrosde
coordenadores pela IEs com foco para
aEducacgéo a Distancia.

Capia dos certificados, frente
Verso

Curso de aperfeicoamento, extenso
em plataformas moodle através de
EAD.

Copia dos certificados, frente e
Verso
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ANEXO V

FORMULARIO PARA RECURSO
Processo Seletivo para Coordenador de polo UAB

Eu, ;
portador(a) do documento de identidade n°__, inscrito(a) noCPF n° , apresento recurso junio a
esta comiss&oEspecial do Processo Seletivo Simplificado

Objeto de contestac3o:

Os argumentos sdo:

Documentos anexos:

Monte Siao, de de 2023.

Assinatura do candidato

OBS: A resposta do Recurso sera enviada por email ao candidato.
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ANEXO VI
CRONOGRAMA DE PUBLICACAO

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

EDITAL N°022/2023
EVENTO DATA
) 18/10/2023 & 26/10/2023
INSCRICAO
) ) 27/10/2023
CLASSIFICACAO PELA COMISSAO
27/10/2023
RESULTADO PRELIMINAR
30/10/2023
PRAZO PARA RECURSO
) 31/10/2023
DIVULGAGAO DE RESULTADOS DOS RECURSOS
) ) 31/10/2023
DIVULGACAO DE CLASSIFICACAO
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