Prefeitura Municipal de Monte Siao
Estancia Hidromineral — Capital Nacional da Moda Tricd

Diretoria de Educacao e Esportes
Portal: www.montesiao.mg.gov.br

EDITAL 004/2021- PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA APOIO TECNICO/TUTOR
PRESENCIAL PARA POLO PRESENCIAL UAB ETEC MONTE SIAQO MG

O Municipio de Monte Sido, estado de Minas Gerais, por meio da Diretoria Municipal de Educagdo,
no uso de suas atribuigdes legais, tornam publico o processo seletivo PARA APOIO TECNICO/TUTOR
PRESENCIAL para atuar de forma PRESENCIAL na prestacdo de servicos nos CURSOS TECNICOS na
modalidade de Educagdo a Distancia (EAD), ofertados pelo IFSULDEMINAS Campus Muzambinho e
Campus Pouso Alegre para o Polo de Apoio Presencial UAB E-tec de Monte Sido, localizado a Rua
Minas Gerais, n2 417, Centro, sendo 03 (trés) vagas conforme demonstrado na Tabela 2 deste edital.

Tabela 1 - Cronograma
Publicac¢do no site da Prefeitura: 17/05/2021
https://www.montesiao.mg.gov.br/
Periodo de Inscricdes presenciais
no Polo UAB das 8 s 16:00 192200872021
Resultado Preliminar 21/05/2021
Recurso 24/05/2021
Resultado Final e Homologacdo 25/05/2021

DO OBJETO

publicado

1.1. O processo seletivo visa o preenchimento de vagas e formagdo de cadastro reserva

para a funcdo de Apoio Técnico/Tutor Presencial Bolsista, conforme quantitativo
indicado na Tabela 2.

1.2. O processo seletivo serd conduzido pela Comissdo Especial instituida pelo Prefeito
Municipal por meio de Decreto n? 8.353 de 06 de maio de 2021.

1.3. A atuacdo do{a) candidato(a) classificado(a)/convocado(a) dar-se-a pelo perfodo de
duracdo da turma do curso ao qual o Apoio Técnico/Tutor Presencial Bolsista estara
vinculado, de acordo com os Termos de Cooperacdo Técnica n° 03/2020 firmados
com IFSULDEMINAS Campus Muzambinho e Termo de Cooperagdo Técnica ne
01/2021 firmado com IFSULDEMINAS Campus Pouso Alegre, ambos ofertados pelo
Programa

PROEAD do IFSULDEMINAS Edital de selegdo de alunos n® 26/2021;

1.4. Cabera a cada Apoio Técnico/Tutor Presencial a concessdo de uma Bolsa com base
e referéncia nos valores da Bolsa CAPES (Resolugdo n: 08 do FNDE de 30 de abril de

2010) no valor de até RS 750,00 (setecentos e cinquenta reais), para uma jornada
de 20 (vinte) horas semanais.

1.5. A selegdo em questdo ndo gera qualquer tipo de vinculo empregaticio com o
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Municipio de Monte Siso e nem com o Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia Sul de Minas Gerais / Campus Muzambinho/Pouso Alegre), e o
bolsista pode ser desvinculado ou desligado do Programa a qualquer momento, por
solicitagdo, por deixar de cumprir com as atividades pertinentes 3 fungdo, por
conduta inadequada ou indisponibilidade de tempo para o exercicio das atividades.

1.6. A remuneragdo a que fazem jus os profissionais selecionados por este edital serdo
efetivados somente nos periodos em que houver efetivo trabalho desenvolvido no
ambito do Polo Presencial UAB Etec Monte Sido, de acordo com
calenddrio/cronograma de atividades dos respectivos cursos, n3o havendo
pagamentos de férias ou recessos escolares, assim como a remuneracao sera
realizada de modo proporcional as horas efetivamente trabalhadas.

1.7. 0O(a)s candidato(a)s as vagas de apoio técnico/tutor presencial devem apresentar
no ato de sua inscrigdo (Anexo 1), declaragdo de disponibilidade de 20 (vinte) horas
semanais para o desempenho das atividades pertinentes e, também,
disponibilidade para participar de reunides e formagdo nos finais de semana, bem
como de locomocgdo para as reunides fora do municipio, assim como encontros
presenciais previstos tanto no Polo de Apoio Presencial como nos Campus de
Muzambinho e Pouso Alegre;

1.8. 0O (a)s candidato(a)s selecionado(a)s e n3o convocado(a)s para o quantitativo de
vagas disponibilizadas neste Edital, constituirdo o cadastro reserva, o qual ficard em
vigéncia durante o periodo de oferta da turma do curso para o qual foi
classificado(a).

1.9. Serd realizada, para os classificados convocados, reunido e treinamento de forma
remota ou presencial no campus do IFSULDEMINAS responsavel pela oferta do
respectivo curso do Polo, da respectiva vaga escolhida pelo candidato.

2. DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO E HABILITACAO AO CARGO

2.1. Ser brasileiro nato, naturalizado ou estrangeiro com visto permanente;

2.2. Possuir habilidade no uso de computadores e recursos de comunicacdo online
como: internet, e-mail, chat e féruns, web e videoconferéncia, plataforma moodle;

2.3. Possuir formagdo em Curso Superior em Bacharelado, Licenciatura ou Técnico
reconhecido pelo MEC:

E-mail: educa@montesiao.mg.gov.br— Tel.: (35) 3465 6136 / 3465 4302 / 98852-8310
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Tabela 2
CARGO/FUNCAO REQUISITO CLASSIFICATORIO VAGAS
CARGA HORARIA/REMUNERACAO
DURACAO DO CURSO

Tutor do Curso Técnico em Qualidade Graduagdo em Administracdo ou Técnico | 01

em administragdo concluido, com
diploma fornecido por instituicio de
ensino reconhecida pelo MEC.

Tutor do Curso Técnico em Logistica Graduagdo em Administragdo ou Logistica ou| 01

Turismo, com diploma fornecido por
Instituicdo de Ensino reconhecida pelo MEC.

Tutor do Curso Técnico em Informatica  |Curso Superior concluido em Ciéncias da 01

Computacdo ou Sistema de Informac&o ou
Designer Grafico concluido, com diploma
fornecido por Institui¢cdo de Ensino
reconhecida pelo MEC

2.4, Residir preferencialmente no municipio de Monte Sido, e caso resida em cidades

préximas deve responsabilizar-se pelos custos de transporte.

2.5. Nao ser servidor publico investido em cargo comissionado.
2.6. Ser classificado (a) no processo seletivo, em obediéncia & quantidade de vagas

disponiveis para o curso para o qual realizou inscri¢do.
2.7. 0Ofa) candidato(a) que se submeter a esse processo e vier a ser selecionado devera
estar ciente de que ndo poderd acumular bolsas cuja remunerac3o tenha por base a
Lei Federal N2 11.273/2006 e outras concedidas pela CAPES, CNPQ ou FNDE, exceto
quando expressamente admitido em regulamentac3o prépria.

3. DAINSCRICAO

3.1. Ainscri¢do devera ser realizada e protocolada presencialmente no Polo Presencial
UAB E-tec de Monte Sido, localizado na Rua Minas Gerais, 417, Centro, no periodo de
19 a 20 de maio de 2021 das 8:00 as 16:00, exceto sabado e domingo.

3.2:

Para se inscrever o candidato devera preencher o formulério de inscri¢io no Anexo 1
deste edital, disponivel no site https://www.montesiao.mg.gov.br/ que deverd vir
com todos os documentos listados na ordem do item 3.3, em folhas modelo A4, em
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envelope pardo devidamente identificado e lacrado (modelo Anexo 1).

Na Documentagéo o candidato deverd encaminhar as seguintes copias legiveis dos

documentos, na ordem abaixo:

1) Formulério de Inscrigdo (Anexo 1) devidamente preenchido, impresso e assinado;

2) Cépia do documento de identidade;

3) Cépia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

4} Cépia do titulo de eleitor com comprovagdo de votacdo na ultima eleicio ou
certiddo de quitacdo eleitoral, obtida no site do Tribunal Superior Eleitoral
http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacac-eleitoral

5) Cépia do certificado de reservista, se do sexo masculino;

6) Cépia do comprovante de residéncia (somente conta de agua, energia elétrica ou
telefone);

7) Curriculo atualizado;

8) Copia do diploma académico de graduacdo na area ou diploma de graduagio
em qualquer drea mais o diploma de curso técnico na drea, devidamente
reconhecido pelo MEC, conforme critérios da Tabela 2, ou declaracio/atestado
de conclusdo de curso emitida pela instituicdo de ensino;

9) Cépia dos documentos do Anexo Il - Tabela 3, relativo aos critérios de pontuacgdo
para prova de titulos, experiéncia e qualificacdo profissional.

10) Declaragdo que nio exerce cargo ou emprego publico (Anexo IV), devidamente
preenchido, impresso e assinado, ou;

11) Declaragdo que exerce cargo ou emprego publico (contratado ou concursado)
juntamente com a cépia do holerite ou Contrato de trabalho (carteira de
trabalho), para comprovar o ndo acimulo de func3o publica, de acordo com o
item 2.6 deste edital (Anexo V), devidamente preenchido, impresso e assinado.

O candidato que enviar a documentaggo incompleta, com qualquer irregularidade ou
falta de informacdo, ou fora do prazo de inscricdo terd sua inscricdo anulada
automaticamente.

Ndo serdo aceitas inscrigdes condicionais, via fax, e-mail, correspondéncia,
procuracbes ou outros instrumentos e fora do prazo, isto é, dever3o ser feitas
obrigatoriamente pelo préprio candidato (a).

Para efeitos da comprovagdo da experiéncia docente/e ou tutoria e experiéncia
profissional, serdo aceitas cépias da Carteira de Trabalho da pagina que se encontra o
nimero da carteira, dados pessoais (frente e verso) e das paginas dos contratos que
comprovem o respectivo periodo de trabalho, ou outra pagina que registre e
comprove o contrato de trabalho, contracheque, declarac3o da instituicdo de ensino,
e também comprovantes digitais de pagamento de bolsas de tutoria da CAPES ou
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FNDE, obtidos nos respectivos sites e aplicativos do governo federal.

E de inteira responsabilidade do candidato o completo e correto preenchimento
dos dados da ficha de inscricgo.

O candidato poderad se inscrever para concorrer somente para uma vaga/curso.

O(a) candidato(a) que se submeter a esse processo e vier a ser selecionado deverj
estar ciente de que ndo podera acumular bolsas cuja remunerag¢do tenha por base a
Lei Federal N2 11.273/2006 e outras concedidas pela CAPES, CNPQ ou FNDE, exceto
quando expressamente admitido em regulamentacio prépria.

DAS ATRIBUICOES

O APOIO TECNICO /TUTOR PRESENCIAL tem como fungdo auxiliar o coordenador de
polo no desenvolvimento do curso, na interacdo e atendimento ao aluno, através de
diversas midias, compreendendo as seguintes atribuigdes:

O realizar as atividades tipicas de tutoria presencial;

© participar das atividades referentes ao curso e de preparagdo profissional para o
exercicio da tutoria e dos processos de avaliagio;
© assistir aos alunos nas atividades desenvolvidas no polo, promover grupos de

estudos;

O orientar e estimular os estudos, favorecendo a mediacio e interacdo entre
professor formador e alunos, entre tutor a distancia e alunos, entre alunos e o
coordenador de polo;

© coordenar as atividades presenciais;

© auxiliar na elaboragdo dos relatérios necessarios ao bom desenvolvimento do
processo de ensino-aprendizagem;

© acompanhar os relatérios de desempenho dos alunos nas atividades desenvolvidas;

O estar a disposi¢do dos estudantes, nos horarios de plantdo;

© apoiar operacionalmente a coordenacdo do curso nas atividades presenciais nos
polos;

o orientar os alunos quanto ao uso do ambiente virtual de aprendizagem - AVA

O participar dos momentos de avaliagBes presenciais e das reunides com o
coordenador de polo e de curso:;

© acompanhar individualmente o desempenho e demandas dos alunos, objetivando
evitar a evasio;

Para cumprir as fungdes discriminadas, é necessério ter a disponibilidade total de 20
(vinte) horas semanais, sendo 16 (dezesseis) horas de atividades semanais de apoio
técnico/tutoria a serem cumpridas presencialmente para atendimento ao aluno no
polo de apoio presencial, de no minimo trés vezes por semana, em hordrio
preferenciaimente noturno durante a semana e uma vez na semana horéario diurno no
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sabado, e 04 (quatro) horas semanais a serem cumpridas de forma online (remota).
DO PROCESSO SELETIVO

A selecdo de que trata o presente edital serd realizada pela comissio de selecdo
designada pela Diretoria de Educacdo e acontecerda em fase Unica, eliminatdria e
classificatéria, constando de prova de titulos, experiéncia e qualificagdo profissional,
assim como os requisitos minimos para participacdo, mediante documentacdo
comprobatdria a ser entregue e analisada pela comiss3o de Selecdo da Diretoria
Municipal de Educac3o.

A andlise do curriculo e dos documentos comprobatérios valerad de O (zero) a 100
{cem) pontos e sera pontuada na forma descrita no Anexo li.

Para fins de contagem de pontos na atuacdo profissional, serdo considerados como
fragdo minima 6 meses completos.

Os critérios de desempate s3o na seguinte ordem:

I - Maior tempo de experiéncia profissional em Tutoria EAD;

II - Maior tempo de experiéncia profissional em docéncia EAD;
lll- Maior idade;

DO RESULTADO DA SELECAO

O resultado da selecdo obedecera a ordem de classificacdo dos candidatos, com base
na pontuacdo obtida em etapa Unica deste edital, de acordo com a Tabela 2 do Anexo
i i £

O resultado da selegdo serd publicado pela Diretoria Municipal de Educacdo, de acordo
com as datas especificadas na Tabela 1 - Cronograma, exclusivamente no site
https://www.montesiao.mg.gov.br/

Qualquer alteracdo ou retificacdo referente a este edital sera publicada no site oficial
do municipio. E de inteira responsabilidade do candidato em acompanhar todas as
informacdes no respectivo site até o final do processo seletivo. N3o ser3o fornecidas
informacBes sobre notas e resultados por telefone ou e-mail.

DO RECURSO

Cabera recurso por parte do candidato no prazo de 01 (Um) dia atil apos a divulgacdo
do resultado preliminar. O recurso devera ser protocolado pelo candidato no Polo
Presencial UAB E-Tec Monte Sido, no dia 24/05/2021 das 8:00 as 16:00, mediante o
preenchimento do formulario (Anexo Ill) que ser4 analisado pela Comiss3o Especial do
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Processo Seletivo Simplificado.

N3o serd aceito como recurso a inclusdo de documentagdo ou informacdo ndo
declarada no ato da inscricdo.

O prazo sera de 01 dia (um) dia Gtil para divulgacdo do parecer do recurso no site
oficial do municipio.

DA VALIDADE

O processo seletivo tera validade de 01 (um) ano, a contar da data de publicacdo do

resultado final, podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, conforme artigo
12 da Lei n2. 8.112/90 e inciso Ill, artigo 37 da CF/88.

DA CONTRATACAO

Os candidatos aprovados neste Processo Seletivo Simplificado serio convocados pela
ordem de classificacdo de acordo com a necessidade da Diretoria Municipal de
Educagdo desta entidade.

Os candidatos aprovados neste Processo Seletivo Simplificado terfo seus
vencimentos e carga horaria conforme a Tabela 2 deste edital.

Os candidatos aprovados no Processo Seletivo Simplificado serdo convocados para o
inicio das atividades com previsdo a partir de maio ou junho de 2021, de acordo com
o calendério/cronograma dos cursos disponibilizados pelo IFSULDEMINAS, que
porventura poderdo sofrer atrasos, assim como a disponibilidade de vagas e a
necessidade da Diretoria Municipal de Educac¢do de Monte Sido.

Caso haja desisténcia, serdo efetuadas outras convocacdes, mediante necessidade da
Diretoria Municipal de Educacdo de Monte Sido.

O candidato aprovado sera convocado por meio da lista que serd afixada no site
oficial do municipio

O candidato convocado devera comparecer no Polo Presencial UAB Etec Monte Sido,
munido com os seguintes documentos originais para conferéncia e cépia:

a) Cédula de identidade.
b) CPF.
¢) Titulo Eleitoral.

Rua Minas Gerais, 417 — Centro — CEP 37580-000
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d) Comprovante da ultima eleiciio ou declaracio da Justica Eleitoral.

e) Certificado de Reservista (sexo masculino).

f) Cartdo PIS/PASEP.

g) Comprovante de endereco atual.

h) Copia de Certiddo de Casamento/ CPF e RG do c8njuge.

i) Comprovante de escolaridade exigida para a func3o: diploma e histérico, ou

certificado de conclusdo e histérico e demais documentos para conferéncia.
i) 01-{uma) foto 3x4 recente.
k) Comprovante de conta corrente bancéria.

Toda a documentacdo serd avaliada pela Comissdo de Acompanhamento e Avaliacdo
do Processo Seletivo Simplificado que, apés andlise, efetuard o Contrato de Trabalho
Temporario Simples, podendo o mesmo ser rescindido a qualquer tempo a interesse
da administragdo ou do contratado.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Os casos omissos serdo tratados pela Comissdo Especial do Processo Seletivo
Simplificado designada pelo Prefeito Municipal.

A constatacdo de quaisquer irregularidades na documentacio e inexatidio de
informag6es, implicard na desclassificacio do(a) candidato(a) a qualquer tempo, sem
prejuizo das medidas legais cabiveis, ainda que constatadas posteriormente, eliminara
o candidato do processo seletivo, declarando-se nulos todos os atos decorrentes de
sua inscricao.

A aprovagdo no processo seletivo assegurara apenas a expectativa de direito a
contratagdo de prestagdo de servicos do profissional, ficando a concretizagdo deste ato
condicionada a observancia das disposicdes legais pertinentes, do interesse e
conveniéncia da administracdo da Prefeitura Municipal de Monte Sido e da parceira
IFSULDEMINAS, da rigorosa ordem de classificacdo e do prazo de validade do processo
seletivo.

A vaga e remuneragdo da bolsa estdo condicionadas a oferta e manutencio de turmas
e matriculas ativas dos alunos nos respectivos cursos ofertados no Polo Presencial UAB
E-tec de Monte Sido.

E-mail: educa@montesiao.mg.gov.br— Tel.: (35) 3465 6136 / 3465 4302 / 98852-8310
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Monte Sido, 14 de maio de 2021.
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ANEXO |

FICHA DE INSCRICAO - EDITAL 01/2021 - CANDIDATO APOIO TECN ICO/TUTOR PRESENCIAL
POLO PRESENCIAL UAB ETEC MONTE SIAO MG

Nome completo

CPF RG
Data de emiss3o Titulo de Eleitor
Sexo {)JF (M Data de Nascimento
Endereco
Cidade Estado

Telefone para contato

E-mail para contato

Inscricdo para concorrer a vaga

?
do curso de: At Inf ques

Possui dominio no uso do
computador, internet, web
conferéncia,
videoconferéncia,
ambiente virtual de
aprendizagem

E servidor/funciondrio ptblico? | ( )SIM ([ )NAO { )siIM ( )NAD

Possui disponibilidade para
atuar 20 horas semanais no
Polo Presencial
preferencialmente no horério
noturno durante a semana e
diurno aos sdbados ?

{ )SIM ([ )NAO

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes prestadas sdo expressdo da verdade e preencho plenamente os requisitos descritos e
aceito as condi¢des estabelecidas no teor deste Processo Simplificado 01/2021 e seus Anexos, dos quais ndo poderei alegar
desconhecimento.

Monte Sido, de de 2021.

Assinatura do(a) candidato(a)

Rua Minas Gerais, 417 — Centro — CEP 37580-000
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DAS INSCRICOES

O candidato devera entregar no ato da inscricdo em envelope lacrado com a

seguinte identificacdo:

FICHA DE INSCRICAO - EDITAL 01/2021 - CANDIDATO APOIO TECNICO/TUTOR PRESENCIAL
POLO PRESENCIAL UAB ETEC MONTE SIA0 MG

Nome completo

CPF

Endereco

Cidade Estado

Telefone para contato

E-mail para contato

Inscric8o para concorrer a vaga

?
do curso de: Adm Inf ques

Rua Minas Gerais, 417 — Centro — CEP 37580-000
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Diretoria de Educacéao e Esportes
Portal: www.montesiao.mg.gov.br

ANEXO IlI

QUADRO DE PONTUACAO PARA ANALISE DE CURRICULO/ APOIO TECNICO/TUTORIA PRESENCIAL
POLO UAB E-TEC MONTE SIAO MG

Descrigédo Pontuacéo Pontuagdo Maxima
Curso Superior 10 20 pontos (pontuagio
ndo cumulativa, sendo
considerado o maior
Curso Técnico 05 titulo).
Especializagdo na area 10
Atuacdo Tutoria Presencial ou a Distdncia (Devidamente 03 pontos por més 20 pontos
comprovado)
Familiaridade com a plataforma Moodle AVA, em cursos| 02 pontos por 10 pontos {pontuagdo
regulares reconhecidos pelo MEC. certificado ou ndo cumulativa, sendo
declaragdo. considerado apenas 01
comprovante).
Experiéncia profissional na drea de formacao 02 pontos por més 10 pontos
Cursos de Aperfeicoamento com os temas “Tutoria”, “Mediagdo 05 pontos por 20 pontos
na EAD”, “Moodle”, “Docéncia na EAD” ou “Educagiio a certificado
Distédncia”, com no minime 20 horas gue tenham sido realizados
nos Gitimos 02 (dois) anos. Ndo serdo pontuados os mesmos
cursos.
Total da Prova de Titulos 80 pontos

Rua Minas Gerais, 417 — Centro — CEP 37580-000
E-mail: educa@montesiao.mg.gov.br— Tel.: (35) 3465 6136 / 3465 4302 / 98852-8310

12



